Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego
UMOWA
zawarta w Warszawie W dniu ......ccccecevvveeeceeecnenen. 2026 r., pomiedzy:
Domem Kultury ,,Wiochy” , z siedzibg w Warszawie, ul. Bolestawa Chrobrego 27, 02-479 Warszawa,

REGON 010671815, NIP 522 23 50 826, reprezentowanym przez Lidie Kopanie - Dyrektora, zwanym
dalej ,,DKW”,

a

Panig/Panem ...........cenenesenneseranens , zamieszkatg/tym w ... ,Przy ule e , kod
POCZLOWY: ...cvveueeen. PESEL ..o , zZwanga/zwanym dalej ,,Wykonawcgy”

lub

Panig/Panem ..o prowadzgcg/cym dziatalno$¢ gospodarczg pod firma: ,,...ccceeeeeveevcveeecennnnes "
z siedzibg W oo, , UL e ) eee eereesreseeeenes , posiadajaca/ym aktywny status
wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, NIP.......ccooeivvvvrcnens,

zwang/ym dalej: , Wykonawcg”

zwanymi w dalszej czesci Umowy ,,Stronami”, a kazda z nich oddzielnie , Strong”, o tresci nastepujacej:

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamdwien Publicznych do
niniejszej Umowy nie stosuje sie przepisow tej ustawy.

§1
Przedmiot Umowy
1. Wykonawca na zlecenie DKW zobowigzuje sie do prowadzenia nastepujacych zajeé:

) I , Czas trwania: ..... min, ..... grupy, X raz w tygodniu kazda, liczebnos¢ ...-....
uczestnikéw,
b) , Czas trwania: ...... min, ... grupy, X raz w tygodniu kazda, liczebnos¢ ...-....

uczestnikow.
2. Z uwagi na organizacje dziatalno$ci DKW oraz koniecznos$¢ zapewnienia odpowiednich warunkdéw

do prowadzenia zaje¢ Strony uzgadniaja, ze zajecia bedy odbywaty sie w placéwce Domu Kultury
,Wiochy” w Warszawie przy ul. .........................., W pomieszczeniach udostepnionych przez DKW,
zgodnie z biezgcym harmonogramem ustalanym przez Strony w formie dokumentowej (e-mail),
uwzgledniajgcym dostepnosc sal oraz organizacje pracy DKW.

3. Zajecia prowadzone sg w ramach tworzenia warunkdéw rozwoju aktywnosci kulturalnej,
artystycznej i hobbystycznej mieszkaricow Warszawy.

§2
Termin
Umowa zostata zawarta na czas od dnia ...... 2026 r. do dnia ......12.2026 .
Strony uzgadniajg, ze do dnia .....10.2026 r. mogg odbywad sie zajecia w grupach ponizej
wymaganej liczby uczestnikéw, o ktérych mowa w § 1. W przypadku, gdy do dnia ....10.2026 r. nie
zawigze sie grupa lub grupy, w ilosci oséb o ktérych mowa w § 1, Umowa rozwigzuje sie z dniem
....10.2026 r., bez koniecznosci sktadania dalszych oswiadczen woli przez DKW do Wykonawcy.



10.

11.

12.

13.

Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia z tego tytutu do DKW. O rozwigzaniu Umowy DKW
zawiadomi Wykonawce w formie pisemnej.

Zajecia nie odbywajg sie w dni ustawowo wolne od pracy, dni $wigteczne oraz dni ustalone przez
DKW, jako wolne od zaje¢ w DKW.

§3

Zasady wspoétpracy
Strony zgodnie potwierdzajg, ze sposdéb wykonywania Umowy nie odpowiada warunkom
wykonywania pracy okreslonym w art. 22 § 1 Kodeksu pracy, w szczegdlnosci nie wystepuje
wykonywanie ustug pod kierownictwem DKW.
Wykonawca wykonuje ustugi samodzielnie, na wtasne ryzyko oraz wedtug wtasnej wiedzy,
doswiadczenia i uznania.
Strony potwierdzajg, ze model wspodtpracy przyjety w Umowie odpowiada charakterowi ustug
kulturalnych $wiadczonych w sposéb samodzielny przez Wykonawce.
Wykonawca samodzielnie decyduje o:
a) metodach prowadzenia zajeé,
b) programie zajeé¢, Wykonawca prowadzi zajecia zgodnie z autorskim programem zaje¢,
c) doborze materiatéw dydaktycznych,
d) sposobie realizacji celu zajec.
DKW nie ingeruje w merytoryczny sposéb wykonywania ustug przez Wykonawce.
Wspotpraca Stron opiera sie na uzgodnieniach dotyczacych realizacji zaje¢, ktére majg charakter
organizacyjny i nie ingerujg w samodzielno$¢ Wykonawcy.
Wykonawca wspdtpracuje z przedstawicielem DKW w sprawach organizacyjnych zwigzanych z
realizacja zaje¢, w szczegdlnosci w zakresie harmonogramu zajeé¢, dostepnosci sal oraz
przekazywania informacji dotyczacych uczestnikdw.
Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia zaje¢ z poszanowaniem przepisOw prawa, zasad
wspotzycia spotecznego, dobrych obyczajow oraz standardéw dziatalnosci statutowej DKW.
Niedopuszczalne jest przekazywanie tresci nawotujgcych do nienawisci, dyskryminujgcych,
obrazliwych, niebezpiecznych lub mogacych narusza¢ dobro uczestnikéw zajed.
DKW ma prawo zgtaszania Wykonawcy zastrzezen dotyczgcych sposobu prowadzenia zaje¢ w
przypadku naruszenia przepiséw prawa, zasad bezpieczenstwa, ochrony matoletnich, dobrych
obyczajow, zasad wspotzycia spotecznego albo standardéw dziatalnosci statutowej DKW.
Strony uzgodnity dni i godziny prowadzenia zaje¢ w sposdb uwzgledniajacy:
a) dostepnosc sal w DKW,
b) potrzeby uczestnikow zaje¢,
c) organizacje pracy DKW.
Ustalenie dnii godzin zajeé¢ ma charakter wytgcznie organizacyjny i nie stanowi podporzadkowania
Wykonawcy.
Wykonawca ma prawo proponowac zmiany harmonogramu zaje¢, w szczegdlnosci w przypadku
wystgpienia obiektywnych przeszkdd po jego stronie. Strony uzgadniajg zmiane harmonogramu
w formie dokumentowej (wiadomosc¢ e-mail), z uwzglednieniem mozliwosci organizacyjnych DKW.
W przypadku braku mozliwosci przesuniecia zaje¢, Wykonawca moze wskaza¢ zastepce na
zasadach okreslonych w ust. 14 niniejszego paragrafu.
Miejscem wykonywania ustug jest placowka DKW, co wynika z charakteru dziatalnosci DKW oraz
koniecznosci zapewnienia odpowiednich warunkéw do prowadzenia zajed.



14,
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Wykonawca nie jest zobowigzany do osobistego $wiadczenia ustug, z zastrzezeniem
odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie Umowy. Wykonawca ma prawo powierzy¢ wykonanie
ustug osobie trzeciej posiadajacej odpowiednie kwalifikacje (,,zastepca”). Powierzenie wykonania
ustug osobie trzeciej wymaga uprzedniego poinformowania DKW oraz uzyskania jego zgody
wyrazonej w formie pisemnej lub dokumentowej, przy czym odmowa zgody moze nastgpié
wyltgcznie z uzasadnionych przyczyn, w szczegdlnosci braku odpowiednich kwalifikacji tej osoby.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é za dziatania izaniechania osoby, ktorej powierzyt
wykonanie ustug. W przypadku zaje¢ prowadzonych dla o0séb niepetnoletnich zastepca
zobowigzany jest wczesniej ztozy¢ informacje o niekaralnosci z KRK oraz musi zostaé pozytywnie
zweryfikowany przez DKW w Rejestrze Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym z dostepem
ograniczonym. Ponadto zastepca skfada oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 21 ust. 5 i ust. 8
ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym
i ochronie matoletnich.

* W przypadku realizacji zastepstwa, o ktdrym mowa w ust. 14, ze wzgledéw na dyscypline
finanséw publicznych oraz obowigzki ptatnika sktadek, zastepca bedzie zobowigzany zawrzec
z DKW odrebng umowe cywilnoprawng na czas trwania zastepstwa. W takim przypadku
wynagrodzenie Wykonawcy, o ktéorym mowa w § 8, zostanie odpowiednio pomniejszone
o wartos¢ ustug faktycznie wykonanych przez zastepce i wyptaconych mu bezposrednio przez
DKW.

DKW zapewnia sale oraz podstawowa infrastrukture niezbedng do prowadzenia zaje¢.
Wykonawca odpowiada za prawidtowe przeprowadzenie zajeé, ich poziom merytoryczny oraz
zapewnia $rodki dydaktyczne.

Weryfikacja przez DKW, czy zajecia sie odbyly, stuzy wytacznie rozliczeniu Umowy oraz organizacji
dziatalnosci DKW i nie stanowi kontroli sposobu wykonywania ustug.

Strony zgodnie o$wiadczajg, ze:

a) Wykonawca nie jest zobowigzany do pozostawania w dyspozycji DKW poza godzinami zaje¢,
b) Wykonawca nie podlega regulaminowi pracy DKW,

c) Wykonawcy nie przystugujg uprawnienia pracownicze, w szczegélnosci prawo do urlopu
wypoczynkowego,

d) niniejsza Umowa nie stanowi podstawy do nawigzania stosunku pracy.

W przypadku spadku liczby uczestnikdw ponizej minimalnej liczby okreslonej w § 1, DKW moze:
a) rozwigzac grupe zajeciowa, albo

b) zaproponowac zmiane warunkéw wspotpracy.

W takim przypadku Wykonawcy przystuguje wytacznie wynagrodzenie za faktycznie
przeprowadzone zajecia.

Strony zobowigzujg sie do wspodtdziatania w zakresie niezbednym do prawidtowej realizacji
niniejszej Umowy oraz udzielania sobie wzajemnych informacji wymaganych przepisami prawa.
Wykonawca nie jest uprawniony do podejmowania dziatan promocyjnych dotyczacych
prowadzonych zaje¢ lub kontaktow z mediami bez uprzedniej zgody DKW.



§4

Oswiadczenia Stron
**Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje wyspecjalizowang kadrg instruktoréw, ktérzy posiadajg
wiedze i umiejetnosci umozliwiajgce prawidtowe wykonanie przedmiotu Umowy. Wykonawca
oswiadcza, ze zajecia bedzie prowadzit instruktor: .................... (dalej: ,instruktor”). Zmiana
instruktora wymaga uprzedniej akceptacji DKW. Wykonawca odpowiada za prowadzone zajecia
oraz ponosi petng odpowiedzialnos$¢ za wszelkie dziatania i zaniechania instruktora.
**Wykonawca zobowigzuje sie do poinformowania instruktora o wszystkich obowigzkach,
zasadach i wymaganiach dotyczacych realizacji niniejszej Umowy, ktére odnoszg sie do sposobu
prowadzenia zajec¢, organizacji dziatalnosci DKW, zasad bezpieczenstwa, przepiséw bhp i ppoz.,
informacji poufnych oraz zasad obowigzujgcych na terenie DKW, a takze do zapewnienia ich
przestrzegania przez instruktora.
Wykonawca zobowigzuje sie prowadzi¢ zajecia w sposdb bezpieczny dla uczestnikdw. Wykonawca
podczas prowadzenia zaje¢ dba o komfort i bezpieczenstwo uczestnikbw. W przypadku
wystgpienia nieszczesliwego wypadku uczestnika zaje¢, Wykonawca zobowigzany jest
niezwfocznie zawiadomic¢ przedstawiciela DKW.
Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia zajec zgodnie z obowigzujgcymi w DKW przepisami
oraz zasadami bhp i ppoz., a takze do zapoznania sie z nimi przed rozpoczeciem wykonywania ustug
i ich przestrzegania w trakcie realizacji zaje¢. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za
bezpieczenstwo uczestnikéw zaje¢ w zakresie wynikajgcym ze sposobu ich prowadzenia.
W przypadku, gdy liczba uczestnikow zaje¢ w danej grupie spadnie ponizej wymaganego minimum,
Wykonawca zobowigzany jest powiadomic o tym fakcie przedstawiciela DKW.
Wykonawca zobowigzany jest dbaé o powierzone mienie oraz o fad i porzadek w sali w trakcie oraz
po zajeciach. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody w mieniu DKW wyrzadzone przez
niego lub osoby, ktérymi postuguje sie przy wykonywaniu Umowy, z winy umysinej lub razgcego
niedbalstwa.
W celu promocji prowadzonych zaje¢ Wykonawca wezmie udziat w maksymalnie dwdch pokazach
kazdej prowadzonej sekcji (np. podczas ,Dni otwartych”) wraz z prébami do nich oraz jednych
zajeciach pokazowych. Terminy pokazéw i prob zostang z wyprzedzeniem uzgodnione przez Strony
w formie dokumentowe;j.
Wykonawca oswiadcza, ze jego stan zdrowia pozwala na prawidtowe wykonywanie ustug objetych
niniejszg Umowag. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia we wtasnym zakresie i na wtasny
koszt spetnienia wymagan zdrowotnych niezbednych do wykonywania ustug oraz do posiadania —
w razie potrzeby — stosownych zaswiadczen lekarskich potwierdzajacych brak przeciwwskazan do
ich wykonywania, w tym braku przeciwskazan w zakresie profilaktyki choréb zawodowych, zgodnie
z wymogami bezpieczenstwa i higieny pracy. W przypadku zmiany stanu zdrowia moggcej miec
wptyw na wykonywanie ustug, Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego poinformowania
o tym DKW. Na uzasadnione zgdanie DKW, zwigzane z charakterem zaje¢ lub obowigzujgcymi
przepisami, Wykonawca zobowigzany jest do okazania stosownego zaswiadczenia.

§5
Prawa i obowigzki DKW
DKW zapewnia warunki organizacyjne niezbedne do wykonywania ustug bedacych przedmiotem
Umowy, w szczegdlnosci poprzez udostepnienie sali do prowadzenia zajec.
DKW zobowigzany jest do zaptaty wynagrodzenia zgodnie z postanowieniami § 8.



DKW zastrzega sobie prawo do odwotania zaje¢ w przypadku wystgpienia okolicznosci
niezaleznych od DKW, a takze z przyczyn organizacyjnych zwigzanych z dziatalnoscig statutowa
DKW.

Za przyczyny, o ktérych mowa w ust. 3, Strony uznajg w szczegdlnosci:

a) site wyzsza,

b) nadzwyczajne okolicznosci organizacyjne, techniczne lub zwigzane z bezpieczeristwem,

c) koniecznos¢ wykorzystania pomieszczert DKW na potrzeby realizacji zadan statutowych lub
wydarzen organizowanych albo wspdtorganizowanych przez DKW lub jednostki m.st. Warszawy,
w tym Urzad Dzielnicy,

d) uzasadniong decyzje Dyrektora DKW dotyczacg organizacji dziatalnosci statutowej DKW.

O odwotaniu zaje¢ DKW poinformuje Wykonawce niezwtocznie, w miare mozliwosci przed
planowanym terminem zaje¢. Odwotane zajecia nie podlegajg obowigzkowi odpracowania. W
przypadku odwotania zaje¢ Wykonawcy nie przystuguje wynagrodzenie za odwotfane zajecia ani
jakiekolwiek inne roszczenia wobec DKW, w szczegdlnosci roszczenia odszkodowawcze lub o
utracone korzysci.

§6

Organizacja dokumentowanie zajec
Wykonawca zobowigzuje sie do przekazywania DKW informacji niezbednych do prawidtowej
organizacji i rozliczenia zajeé, w szczegélnosci poprzez uzupetnianie informacji dotyczgcych
przeprowadzonych zaje¢ oraz obecnosci uczestnikow w systemie Biletyna.pl albo — za zgoda
Dyrektora DKW — w formie papierowe;j.
W celu dokumentowania realizacji zaje¢ Wykonawca przekazuje DKW:
a) informacje o terminach, liczbie oraz czasie trwania przeprowadzonych zaje¢ w danym
miesigcu rozliczeniowym,
b) informacje o frekwencji uczestnikow,
c) ogdlne informacje o programie prowadzonych zaje¢,
d) informacje o udziale uczestnikéw w konkursach, przeglagdach, turniejach lub innych
wydarzeniach zwigzanych z realizacjg zajec.
Informacje, o ktédrych mowa powyzej, przekazywane sg wytgcznie w celu:
a) organizacji dziatalnosci DKW,
b) rozliczenia Umowy, w tym ustalenia wysokosci wynagrodzenia oraz weryfikacji minimalnej
stawki godzinowej,
c) prowadzenia dokumentacji dziatalnosSci statutowej DKW,
d) kontaktu z uczestnikami zaje¢.
Informacje te nie stanowig formy kierownictwa ani biezgcego nadzoru nad sposobem
wykonywania ustug przez Wykonawce.
W przypadku spadku liczby uczestnikéw ponizej minimalnej liczby okreslonej w Umowie,
Wykonawca zobowigzany jest poinformowac o tym przedstawiciela DKW.
W przypadku braku mozliwosci przeprowadzenia zaje¢ Wykonawca zobowigzany jest
niezwtocznie poinformowacé przedstawiciela DKW oraz — zgodnie z ustaleniami organizacyjnymi
DKW — podjac dziatania majace na celu poinformowanie uczestnikdw o odwotaniu zajec.



6. Wykonawca przekazuje do DKW dokumenty zgtoszeniowe uczestnikdw zajeé¢ otrzymane poza
systemem Strefazajec.pl, niezwtocznie po ich otrzymaniu, w celu zapewnienia prawidtowej
organizacji i obstugi zaje¢.

7. Wykonawca zobowigzany jest do przekazywania uczestnikom podstawowych informag;ji
organizacyjnych dotyczacych zasad uczestnictwa w zajeciach, w tym informacji o obowigzku
terminowego regulowania optat za zajecia zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w DKW

§7
Zobowiazanie do zachowania poufnosci

1. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci oraz do niewykorzystywania w celach
innych niz realizacja niniejszej Umowy wszelkich informacji dotyczagcych DKW, jego dziatalnosci
oraz wspétpracujacych z nim podmiotdéw, o ktérych dowiedziat sie w zwigzku z wykonywaniem
Umowy (,Informacje poufne”).

2. Za Informacje poufne uwaza sie wszelkie informacje dotyczgce DKW, niezaleznie od formy
i sposobu ich wyrazenia, pozyskane przez Wykonawce w zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy,
w szczegdlnosci informacje dotyczace dziatalnosci DKW, jego kontrahentéw i wspétpracownikow,
w tym dane osobowe przetwarzane w zwigzku z realizacjg Umowy, a takze informacje objete
ochrong prawng, w tym prawa autorskie i licencje.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania Informacji poufnych w tajemnicy oraz do ich
odpowiedniego zabezpieczenia przed dostepem oséb nieuprawnionych, z zachowaniem nalezytej
starannosci, adekwatnej do charakteru tych informacji.

4. Obowigzek zachowania poufnosci obowigzuje w trakcie wykonywania niniejszej Umowy oraz
przez okres 3 lat od dnia jej rozwigzania lub wygasniecia.

5. Obowigzek zachowania poufnosci nie dotyczy informacji, ktére:

a) sg powszechnie znane lub staty sie publicznie dostepne bez naruszenia niniejszej Umowy,

b) zostaty ujawnione Wykonawcy zgodnie z prawem przez osobe trzecig,

c) ktérych ujawnienie wymagane jest na podstawie przepisow prawa lub przez uprawniony
organ.

§8
Warunki ptatnosci
[Dotyczy osoby fizycznej nieprowadzqgcej dziatalnosci gospodarczej]

1. Za prawidtowe wykonanie przedmiotu Umowy okreslonego w § 1, Wykonawcy przystugiwac
bedzie wynagrodzenie miesieczne w wysokosci brutto stanowigcej réwnowartosé ...... % wptywow
do DKW za dany miesigc uczestnictwa w zajeciach.

2. Wykonawce obowigzujg nastepujgce okresy rozliczeniowe:

a) ..wrzesnia - ... wrzesnia 2026 r.
b) ... wrzesnia - ... pazdziernika 2026 r.
c) ... pazdziernika - ... listopada 2026 r.
d) .. listopada - ... grudnia 2026 r.

3. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, podlega pomniejszeniu o nalezne zaliczki na podatek
dochodowy oraz inne obcigzenia publicznoprawne, do ktdorych pobrania zobowigzany jest DKW
na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa.



E

Woptaty dokonywane przez uczestnikéw zaje¢ bedg rozliczane wedtug nastepujgcych zasad:

a) ostatni miesigc trwania Umowy nie bedzie obejmowat wptat uczestnikdw zaje¢ dokonanych
po .... dniu ostatniego miesigca rozliczeniowego,

b) opfaty dokonane po .... dniu ostatniego miesigca rozliczeniowego, nie bedg uwzgledniane przy
ustalaniu wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy, jako dokonane po terminie (Regulamin zajec
okresla dokonanie wptat do 10 kazdego miesigca).

5. W przypadku, gdy wynagrodzenie ustalone zgodnie z ust. 1 okaze sie nizsze niz minimalna stawka
godzinowa obowigzujgca na podstawie przepisow prawa, DKW dokona odpowiedniego
wyrdéwnania wynagrodzenia do wysokosci wymaganej przepisami

6. Woyptata wynagrodzenia za kazdy miesigc objety niniejszag Umowa, nastapi:

a) gotéwka w siedzibie DKW, lub

b) przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy

w terminie 7 dni od dnia ztozenia prawidtowo wystawionego rachunku w sekretariacie DKW.

7. Wynagrodzenie Wykonawcy za caty okres trwania niniejszej Umowy nie przekroczy kwoty ......... zt
brutto (stownie: ................... Ztotych).

8. Wykonawca nie moze dokonac cesji zadnych praw i roszczen lub przeniesienia obowigzkéw
wynikajgcych z Umowy na rzecz osoby trzeciej, bez uprzedniej pisemnej zgody DKW.

9. Woynagrodzenie Wykonawcy ma charakter zmienny i jest uzaleznione od liczby uczestnikow zajeé
oraz uzyskanych wptywoéw z zajeé, co oznacza, ze jego wysokos$é moze ulegaé zmianie w zaleznosci
od zainteresowania zajeciami. Wykonawca ponosi ryzyko ekonomiczne zwigzane z realizacja
zajec¢, w szczegdlnosci w zakresie liczby uczestnikéw i wysokosci wynagrodzenia.

10. Wynagrodzenie, o ktdrym mowa w ust. 1, wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytutu
realizacji przedmiotu Umowy, w tym pokrywa wszelkie koszty poniesione przez Wykonawce w
zwigzku z jej wykonaniem.

11. Za date dokonania ptatnosci przelewem Strony przyjmuja date obcigzenia rachunku DKW.

[Dotyczy przedsiebiorcy]

1. Za prawidtowe wykonanie przedmiotu Umowy okreslonego w § 1, Wykonawcy przystugiwac
bedzie wynagrodzenie miesieczne w wysokosci brutto stanowigcej réwnowartos¢ .... % wptywow
do DKW za dany miesigc uczestnictwa w zajeciach.

2. Wykonawce obowigzujg nastepujace okresy rozliczeniowe:

a) .. wrzesnia - ... wrzesnia 2026 r.
b) ... wrzesnia - ... pazdziernika 2026 r.
c) ... pazdziernika - ... listopada 2026 .
d) .. listopada - ... grudnia 2026 r.

3. Woptaty dokonywane przez uczestnikéw zajeé bedg rozliczane wedtug nastepujgcych zasad:

c) ostatni miesigc trwania Umowy nie bedzie obejmowat wptat uczestnikdw zaje¢ dokonanych
po .... dniu ostatniego miesigca rozliczeniowego,

d) optaty dokonane po .... dniu ostatniego miesigca rozliczeniowego, nie bedg uwzgledniane przy
ustalaniu wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy, jako dokonane po terminie (Regulamin zajec
okresla dokonanie wptat do 10 kazdego miesigca).



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Wynagrodzenie bedzie ptatne kazdego miesigca, na podstawie wystawionej faktury.

Wykonawca wystawi fakture w terminie nie pdZniej niz do 5 dni roboczych, liczonych od dnia
otrzymania przez Wykonawce od przedstawiciela DKW informacji o uzyskanych wptywach za
zajecia w poprzednim miesigcu. Informacja zostanie przestana na adres e-mail Wykonawcy.
Wykonawca wystawi fakture za posrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug. Za dzien doreczenia
faktury uznaje sie dzien przydzielenia jej numeru w KSeF.

Zaptata wynagrodzenia nastapi przelewem w terminie 7 dni od dnia doreczenia faktury, na
rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.

W przypadku awarii KSeF, faktura zostanie przestana w formie elektronicznej (PDF) za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail sekretariat@dkwlochy.pl. Za dzien
doreczenia faktury uznaje sie faktyczny dzie odebrania tej faktury przez DKW potwierdzony w
sposéb automatyczny w momencie wptywu wiadomosci na skrzynke poczty elektronicznej albo
dzien przydzielenia jej numeru w KSeF, w zaleznosci, ktére z tych zdarzen nastgpito wczesnie;.

W przypadku braku obowigzku przesytania faktury do systemu KSeF, fakture nalezy przesta¢ na
adres e-mail: sekretariat@dkwlochy.pl badz ztozy¢ w formie papierowej w sekretariacie DKW.
Termin zaptaty wynosi wéwczas 7 dni od dnia doreczenia faktury w sposdb okreslony w zdaniu
pierwszym. Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia wraz z fakturg oswiadczenia, ze na dzien jej
wystawienia nie jest objety obowigzkiem wystawiania faktur w KSeF albo korzysta z ustawowego

wyltaczenia.

Wynagrodzenie Wykonawcy za caty okres trwania niniejszej Umowy nie przekroczy
KWoty ovveeveecevien zt netto (stownie: ... ztotych), tj. v zt  brutto
(stownie: .o ztotych).

Wykonawca nie moze dokonaé cesji zadnych praw i roszczen lub przeniesienia obowigzkéw
wynikajgcych z Umowy na rzecz osoby trzeciej, bez uprzedniej pisemnej zgody DKW.
Wykonawca oswiadcza, ze wskazany na fakturze rachunek bankowy jest rachunkiem
rozliczeniowym stuzgcym wytgcznie do celéw rozliczen z tytutu prowadzonej przez niego
dziatalnosci gospodarczej oraz zostat zgtoszony do urzedu skarbowego.

Wynagrodzenie Wykonawcy ma charakter zmienny i jest uzaleznione od liczby uczestnikéw zajec
oraz uzyskanych wptywow z zajeé, co oznacza, ze jego wysoko$é moze ulega¢ zmianie w zaleznosci
od zainteresowania zajeciami. Wykonawca ponosi ryzyko ekonomiczne zwigzane z realizacjg
zajeé, w szczegdlnosci w zakresie liczby uczestnikéw i wysokosci wynagrodzenia.
Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytutu
realizacji przedmiotu Umowy, w tym pokrywa wszelkie koszty poniesione przez Wykonawce w
zwigzku z jej wykonaniem.

Za date dokonania ptatnosci przelewem Strony przyjmujg date obcigzenia rachunku DKW.

§9
Rozwigzanie umowy

Kazda ze Stron moze rozwigza¢c Umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia.

Wypowiedzenie powinno by¢ dokonane w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

DKW moze rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym, bez zachowania okresu
wypowiedzenia, w przypadku, gdy Wykonawca nie wykonuje lub nienalezycie wykonuje
przedmiot Umowy, pomimo uprzedniego wezwania do prawidtowego wykonywania Umowy i
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wyznaczenia odpowiedniego terminu na usuniecie naruszen, chyba ze naruszenie ma charakter
istotny i nie moze zostac usuniete.

Wykonawca moze rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku istotnego
naruszenia przez DKW postanowien Umowy, w szczegdlnosci w razie zwitoki w zaptacie
wynagrodzenia przekraczajacej 30 dni, po uprzednim bezskutecznym wezwaniu do zaptaty.

§10

Kara umowna. Sita wyisza
Jezeli zaplanowane zajecia nie zostang zrealizowane z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,
DKW naliczy Wykonawcy kare umowng w wysokosci 40,00 zt (stownie: czterdziesci ztotych) za
kazda godzine (60 minut) niezrealizowanych zaje¢.
Kara umowna nie zostanie naliczona, jezeli Wykonawca poinformuje DKW o braku mozliwosci
wykonania ustugi co najmniej 24 godziny przed planowanym terminem zaje¢, co umozliwi
powiadomienie uczestnikdw o odwotaniu zajec.
DKW zastrzega mozliwo$¢ dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych.
DKW ma prawo potraci¢ naliczong kare umowng z wynagrodzenia Wykonawcy, po wczesniejszym
poinformowaniu go w formie dokumentowej lub pisemnej o podstawie i wysokosci naliczonej
kary. Jezeli potracenie nie bedzie mozliwe, Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty kary
w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania do zapfaty.
Strony uzgadniajg, iz zadna z nich nie ponosi odpowiedzialnosci wzgledem drugiej Strony, w tym
odpowiedzialnosci z tytutu kar umownych, w przypadku niewykonania lub nienalezytego
wykonania Umowy na skutek dziatania sity wyzszej, tj. zdarzed nagtych, zewnetrznych,
niezaleznych od woli Stron, ktdrym nie mozna byto przeciwdziataé, ani im zapobiec, a majgcych
wptyw na wykonanie Umowy, w szczegdlnosci: kleski zywiotowe, zatoba narodowa, wojna, pozar,
powddz, ograniczenia wprowadzone przez wtasciwe wtadze w zwigzku ze stanem epidemii lub
stanem zagrozenia epidemicznego.
W przypadku wystgpienia sity wyzszej wykonywanie Umowy ulega zawieszeniu na czas jej trwania.
Jezeli stan sity wyzszej trwa dtuzej niz 30 dni, kazda ze Stron moze rozwigza¢ Umowe ze skutkiem
natychmiastowym.

§11
Promocja

[Dotyczy osoby fizycznej]

1.

W ramach wynagrodzenia okreslonego w Umowie Wykonawca wyraza zgode na utrwalanie,
zwielokrotnianie oraz rozpowszechnianie swojego wizerunku oraz gtosu przez Dom Kultury
»Witochy”, w szczegdélnosci w formie fotograficznej oraz audiowizualnej. Zgoda obejmuje
wizerunek i gtos utrwalone w trakcie realizacji niniejszej Umowy, w szczegdlnosci podczas
prowadzenia zaje¢, i dotyczy ich wykorzystania w celach dokumentacyjnych, promocyjnych,
informacyjnych, archiwalnych oraz sprawozdawczych zwigzanych z dziatalnosciag DKW.
Rozpowszechnianie wizerunku i gtosu moze nastepowaé bez ograniczen terytorialnych i
czasowych, w szczegdlnosci za posrednictwem strony internetowej oraz medidw
spotecznosciowych DKW (w tym Facebook, Instagram, TikTok oraz YouTube).

Wykonawca wyraza zgode na dokonywanie zmian w materiatach zawierajacych jego wizerunek i
gtos, w szczegdlnosci ich kadrowanie, montaz oraz zestawianie z innymi materiatami, o ile nie
narusza to jego débr osobistych.



3.

Zgoda, o ktérej mowa powyzej, moze zostac cofnieta w kazdym czasie. Cofniecie zgody nie wptywa
na zgodnos¢ z prawem utrwalania, wykorzystania i rozpowszechniania wizerunku i gtosu
dokonanych przed cofnieciem zgody, w szczegdlnosci w materiatach juz rozpowszechnionych.

[Dotyczy przedsiebiorcy, ktdry prowadzi zajecia poprzez wtasnych instruktorow]

1.

W ramach wynagrodzenia okres$lonego w Umowie Wykonawca zezwala na utrwalanie przez Dom
Kultury ,Wtochy” zaje¢ realizowanych w ramach Umowy, w szczegdlnosci w formie fotograficznej
oraz audiowizualnej, oraz na wykorzystywanie i rozpowszechnianie powstatych nagran, fotografii
oraz utrwalonych w nich wizerunku i gtosu o0sdéb prowadzacych =zajecia, w celach
dokumentacyjnych, promocyjnych, informacyjnych, archiwalnych oraz sprawozdawczych
zwigzanych z dziatalnoscig DKW, w szczegdlnosci poprzez publikacje na stronie internetowej oraz
w mediach spotecznosciowych DKW, w tym Facebook, Instagram, TikTok oraz YouTube.

W zakresie w jakim Wykonawca osobiscie prowadzi zajecia, zezwala on réwniez na utrwalanie,
zwielokrotnianie oraz rozpowszechnianie swojego wizerunku i gtosu na zasadach okreslonych w
niniejszym paragrafie.

Rozpowszechnianie wizerunku i gtosu oséb prowadzacych zajecia, w tym Wykonawcy oraz osdb,
ktdrymi postuguje sie przy realizacji Umowy, moze nastepowaé bez ograniczen czasowych i
terytorialnych, w szczegdlnosci w celach dokumentacyjnych, promocyjnych, informacyjnych,
archiwalnych oraz sprawozdawczych zwigzanych z dziatalnoscig DKW.

Wykonawca zobowigzuje sie do uzyskania — przed rozpoczeciem zaje¢ — od wszystkich oséb
prowadzacych zajecia w ramach realizacji Umowy zezwolen na utrwalanie i rozpowszechnianie
ich wizerunku i gtosu w zakresie okreslonym w niniejszym paragrafie.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za brak uzyskania zezwolen, o ktérych mowa
powyzej, oraz zobowigzuje sie zwolni¢ DKW z odpowiedzialnosci wobec oséb trzecich z tego
tytutu, w tym pokry¢ wszelkie roszczenia, koszty, odszkodowania oraz koszty obstugi prawnej
poniesione przez DKW w zwigzku z dochodzeniem takich roszczen.

Wykonawca zezwala na dokonywanie zmian w materiatach zawierajgcych wizerunek i gtos oséb
prowadzacych zajecia, w szczegdlnosci ich kadrowanie, montaz, skracanie, opracowywanie oraz
zestawianie z innymi materiatami, o ile nie narusza to débr osobistych tych osob.

Zezwolenia, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, zostajg udzielone bez ograniczen czasowych
i terytorialnych, w ramach wynagrodzenia okreslonego w Umowie. Wykonawcy ani osobom
prowadzacym zajecia nie przystuguja wobec DKW z tego tytutu jakiekolwiek dodatkowe
roszczenia.

§12
Oswiadczenia
Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢ niniejszej Umowy, a w szczegdlnosci
dotyczace go dane identyfikujgce (gdy jest osoba fizyczng ograniczone do imienia, nazwiska,
ewentualnie imienia, nazwiska i firmy — jezeli umowe zawiera w ramach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej), przedmiot Umowy i wysoko$¢é wynagrodzenia podlegajg udostepnieniu w trybie
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej.
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2. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze dane dotyczace niniejszej Umowy zostang
zamieszczone w Centralnym Rejestrze Umow Jednostek Sektora Finansdw Publicznych (CRU JSFP)
prowadzonym przez Ministra Finansow, zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych.

§13
Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

1. Dane osobowe Zleceniobiorcy sg przetwarzane w celu zawarcia i wykonania umowy, na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. b Ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych a takze w celu wypetnienia obowigzkéw
prawnych cigzgcych na Zleceniodawcy.

Administratorem danych jest Dom Kultury Wtochy z siedzibg w Warszawie przy ul. Bolestawa
Chrobrego 27, kod pocztowy 02-479. Z inspektorem ochrony danych mozna sie skontaktowaé poczty
elektroniczng pod adresem iod@dkwlochy.pl.

Petna Informacja o zasadach przetwarzania danych osobowych Zleceniobiorcy znajduje sie pod
adresem:

https://bip.dkwlochy.pl/klauzule-rodo/438-informacja-o-zasadach-przetwarzania-danych-
osobowych-wykonawcy-zleceniobiorcy.

2. Kazda ze stron zobowigzuje sie zrealizowaé wobec oséb, ktérych dane osobowe przekazuje drugiej
stronie w zwigzku z zawarciem i wykonaniem umowy (m.in. osoby reprezentujgce strone, osoby
wyznaczone do kontaktow) obowigzek informacyjny, o ktérym mowa w art. 14 RODO.

Klauzula informacyjna przeznaczona do przekazania przez Zleceniobiorce osobom, ktdrych dane
osobowe przekazuje Zleceniodawcy, znajduje sie pod adresem:
https://bip.dkwlochy.pl/klauzule-rodo/437-informacja-o-zasadach-przetwarzania-danych-
osobowych-pracownikow-i-przedstawicieli-wykonawcy-zleceniobiorcy

§14
Informacja dotyczaca zgtoszen wewnetrznych

1. W Domu Kultury ,Wtochy” obowigzuje Procedura zgtoszern wewnetrznych, wprowadzona na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

2. W zwigzku z ww. Procedurg przystuguje prawo zgtoszenia naruszenia prawa polegajacego
na dziataniu lub zaniechaniu niezgodnym z prawem lub majacym na celu obejscie prawa, we
wszystkich dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistow.

3. Zgtoszen mozna dokonywac za pomocg nastepujacych srodkdw komunikacji:

a) w postaci elektronicznej na adres e-mail: sygnalista@dkwlochy.pl;

b) w postaci pisemnej na adres korespondencyjny: Dom Kultury , Wtochy”, ul. B. Chrobrego 27,
02-479 Warszawa: Petnomocnik do spraw zgtoszen wewnetrznych - z dopiskiem ,,Do ragk
wtasnych”.

4. Dane osobowe przekazane w zwigzku ze zgtoszeniem sygnalistycznym nie podlegajg ujawnieniu
nieupowaznionym osobom, chyba ze ujawnienie takie nastepuje za wyrazng zgodg sygnalisty,
badz ich ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajagcym z przepiséw
prawa.

5. Procedura zgtoszen wewnetrznych dostepna  jest na stronie  internetowej
https://bip.dkwlochy.pl/regulaminy-i-instrukcje

6. W przypadku zgtaszajacego Swiadczagcego na rzecz Domu Kultury ,Wtochy” ustugi lub
dostarczajgcego towary na podstawie umowy cywilnoprawnej, ustalenie dokonania fatszywego
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zgtoszenia skutkowaé moze rozwigzaniem tejze umowy i definitywnym zakonczeniem wspétpracy

pomiedzy stronami a takie moze skutkowaé¢ odpowiedzialnoscia karng. Niezaleznie od

powyzszego zgtaszajgcy, swiadomie dokonujacy fatszywego zgtoszenia, moze zostaé pociggniety

do odpowiedzialnosci odszkodowawczej, w przypadku wystgpienia szkody w zwigzku z fatszywym

zgtoszeniem.

§15
Ochrona matoletnich

[Dotyczy Wykonawcy, ktdry osobiscie prowadzi zajecia z dziecmi.]

1. Wykonawca potwierdza, ze zostat przed zawarciem Umowy zobowigzany na podstawie art. 21

ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym

i ochronie matoletnich do ztozenia nastepujacych dokumentéw:

a)

informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie przestepstw okreslonych w rozdziale XIX
i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca
2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz. 1939), lub za odpowiadajace tym
przestepstwom czyny zabronione okreslone w przepisach prawa obcego,

pisemnego oswiadczenia, ze w okresie ostatnich 20 lat nie mieszkat w innym panstwie niz
Rzeczpospolita Polska lubw przypadku zamieszkiwania za granicg, ztozyt informacje
z rejestréw karnych tych panstw, w ktdrych mieszkat uzyskiwang do celéw dziatalnosci
zawodowej lub wolontariackiej zwigzanej z kontaktami z dzie¢mi.

2. Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat sie z dokumentem: Polityka ochrony dzieci przed

krzywdzeniem i zapewnienia im bezpieczenstwa w Domu Kultury ,, Wtochy”, dostepnym na stronie
internetowej https://bip.dkwlochy.pl/media/acfupload/zarzadzenie-nr-9-2024-polityka-ochrony-
dzieci-przed-krzywdzeniem-skan.pdf oraz zobowigzuje sie do jego przestrzegania.

[Dotyczy Wykonawcy, ktdry zatrudnia wtasnych instruktorow (pracownikdw, zleceniobiorcéw) —
w celu prowadzenia zajec z dziecmi.]

1. Wykonawca oswiadcza, ze:

1)

zapoznat sie z dokumentem: Polityka ochrony dzieci przed krzywdzeniem i zapewnienia im
bezpieczenstwa w Domu Kultury ,Wtochy”, dostepnym na stronie internetowej
https://bip.dkwlochy.pl/media/acfupload/zarzadzenie-nr-9-2024-polityka-ochrony-dzieci-
przed-krzywdzeniem-skan.pdf oraz zobowiazuje sie do jego przestrzegania,

wykonuje wszystkie obowigzki okreslone w art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016 r.

o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym i ochronie matoletnich, tj.

w szczegodlnosci:

a. weryfikuje swoich pracownikdw i wspdtpracownikéw (instruktorow) w Rejestrze
Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym z dostepem ograniczonym,

b. uzyskuje od swoich pracownikéow i wspodtpracownikéow (instruktoréow) zaswiadczenia
z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie przestepstw okreslonych w rozdziale XIX i XXV
Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca
2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz. 172 oraz z 2022 r. poz. 2600),
lub za odpowiadajgce tym przestepstwom czyny zabronione okreslone w przepisach prawa
obcego oraz pisemne oswiadczenia, ze w okresie ostatnich 20 lat nie mieszkali w innym
panstwie niz Rzeczpospolita Polskalubw przypadku zamieszkiwania za granicg,
ztozyli informacje z rejestréw karnych tych panstw, w ktérych mieszkali uzyskiwang do
celéw dziatalnosci zawodowej lub wolontariackiej zwigzanej z kontaktami z dzieémi.
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2. Na zadanie DKW, Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie okazaé do wgladu informacje z KRK
i oswiadczenie instruktora prowadzgcego zajecia.

3. W przypadku, gdy Wykonawca wystepuje w niniejszej Umowie réwniez jako instruktor,
zobowigzuje sie przed przystgpieniem do realizacji Umowy do wykonania zobowigzan wzgledem
siebie, opisanych w ust. 1 niniejszego paragrafu.

§16
Osoby do kontaktu
1. Po stronie DKW osoba upowazniong do koordynowania spraw zwigzanych z realizacjg Umowy

jest: Pani/Pan ................. , e-mail: e, @dkwlochy.pl, tel.: .................. (,,przedstawiciel DKW”).
2. Po stronie Wykonawcy osobg upowazniong do koordynowania spraw zwigzanych z realizacjg
Umowy jest: .....cceeeeeeer, €Mail: e, @i, ytel
§17

Pozostate postanowienia
Wszelkie zmiany i uzupetnienia Umowy wymagajg formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci,
W sprawach nieuregulowanych Umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
Wszelkie spory moggce wynikna¢ w zwigzku z wykonywaniem Umowy rozstrzyga¢ bedzie sad
powszechny, wtasciwy dla siedziby DKW.

4. Strony zgodnie oswiadczajg, ze ich wolg nie jest nawigzanie stosunku pracy, a model wspdtpracy
zostat uksztattowany w sposdb odpowiadajgcy swobodzie umdw (art. 353 Kodeksu cywilnego),
uwzgledniajgcy samodzielnosé¢ Wykonawcy i brak jego podporzadkowania wobec DKW.

5. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla
kazdej ze Stron.

DKW WYKONAWCA

* Dotyczy umow z osobami fizycznymi nieprowadzgcymi dziatalnosci gospodarcze;j.
** Dotyczy umow z przedsiebiorcami.
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