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Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 

 

UMOWA 

 

zawarta w Warszawie w dniu ………………………….. 2026 r., pomiędzy: 

 

Domem Kultury „Włochy” , z siedzibą w Warszawie, ul. Bolesława Chrobrego 27, 02-479 Warszawa, 

REGON 010671815, NIP 522 23 50 826, reprezentowanym przez Lidię Kopanię - Dyrektora, zwanym 

dalej „DKW”, 

a 

Panią/Panem ………………………………….., zamieszkałą/łym w ……………………, przy ul. ………………………, 

kod pocztowy: …………….  PESEL …………………………., zwaną/zwanym dalej „Wykonawcą” 

lub 

Panią/Panem ……………………. prowadzącą/cym działalność gospodarczą pod firmą: 

„…………………………” z siedzibą w ……………………….., ul. ……………………….., ..-… ………………, 

posiadającą/ym aktywny status wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

Gospodarczej, NIP……………………….., zwaną/ym dalej: „Wykonawcą” 

 

zwanymi w dalszej części Umowy „Stronami”, a każda z nich oddzielnie „Stroną”, o treści 

następującej: 

 

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych do 

niniejszej Umowy nie stosuje się przepisów tej ustawy. 

 

§ 1 

Przedmiot Umowy 

1. Wykonawca na zlecenie DKW zobowiązuje się do prowadzenia następujących zajęć:  

a) ……………, czas trwania: ……. min, ……. grupy, X raz w tygodniu każda, liczebność …-…. 
uczestników, 

b)   ……………, czas trwania: ……. min, ……. grupy, X raz w tygodniu każda, liczebność …-…. 
uczestników. 

2. Z uwagi na organizację działalności DKW oraz konieczność zapewnienia odpowiednich warunków 

do prowadzenia zajęć Strony uzgadniają, że zajęcia będą odbywały się w placówce Domu Kultury 

„Włochy” w Warszawie przy ul. …………………….., w pomieszczeniach udostępnionych przez DKW, 

zgodnie z bieżącym harmonogramem ustalanym przez Strony w formie dokumentowej (e-mail), 

uwzględniającym dostępność sal oraz organizację pracy DKW. 

3. Zajęcia prowadzone są w ramach tworzenia warunków rozwoju aktywności kulturalnej, 

artystycznej i hobbystycznej mieszkańców Warszawy.  

 

§ 2 

Termin 

1. Umowa została zawarta na czas od dnia …...2026 r. do dnia …...12.2026 r. 

2. Strony uzgadniają, że do dnia …...10.2026 r. mogą odbywać się zajęcia w grupach poniżej 

wymaganej liczby uczestników, o których mowa w § 1. W przypadku, gdy do dnia ….10.2026 r. nie 

zawiąże się grupa lub grupy, w ilości osób o których mowa w § 1, Umowa rozwiązuje się z dniem 

….10.2026 r., bez konieczności składania dalszych oświadczeń woli przez DKW do Wykonawcy. 
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Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia z tego tytułu do DKW. O rozwiązaniu Umowy DKW 

zawiadomi Wykonawcę w formie pisemnej.  

3. Zajęcia nie odbywają się w dni ustawowo wolne od pracy, dni świąteczne oraz dni ustalone przez 

DKW, jako wolne od zajęć w DKW. 

 

§ 3 

Zasady współpracy 

1. Strony zgodnie potwierdzają, że sposób wykonywania Umowy nie odpowiada warunkom 

wykonywania pracy określonym w art. 22 § 1 Kodeksu pracy, w szczególności nie występuje 

wykonywanie usług pod kierownictwem DKW. 

2. Wykonawca wykonuje usługi samodzielnie, na własne ryzyko oraz według własnej wiedzy, 

doświadczenia i uznania. 

3. Strony potwierdzają, że model współpracy przyjęty w Umowie odpowiada charakterowi usług 

kulturalnych świadczonych w sposób samodzielny przez Wykonawcę. 

4. Wykonawca samodzielnie decyduje o: 

a) metodach prowadzenia zajęć, 

b) programie zajęć, Wykonawca prowadzi zajęcia zgodnie z autorskim programem zajęć, 

c) doborze materiałów dydaktycznych, 

d) sposobie realizacji celu zajęć. 

5. DKW nie ingeruje w merytoryczny sposób wykonywania usług przez Wykonawcę. 

6. Współpraca Stron opiera się na uzgodnieniach dotyczących realizacji zajęć, które mają charakter 

organizacyjny i nie ingerują w samodzielność Wykonawcy. 

7. Wykonawca współpracuje z przedstawicielem DKW w sprawach organizacyjnych związanych z 

realizacją zajęć, w szczególności w zakresie harmonogramu zajęć, dostępności sal oraz 

przekazywania informacji dotyczących uczestników. 

8. Wykonawca zobowiązuje się do prowadzenia zajęć z poszanowaniem przepisów prawa, zasad 

współżycia społecznego, dobrych obyczajów oraz standardów działalności statutowej DKW. 

Niedopuszczalne jest przekazywanie treści nawołujących do nienawiści, dyskryminujących, 

obraźliwych, niebezpiecznych lub mogących naruszać dobro uczestników zajęć. 

9. DKW ma prawo zgłaszania Wykonawcy zastrzeżeń dotyczących sposobu prowadzenia zajęć w 

przypadku naruszenia przepisów prawa, zasad bezpieczeństwa, ochrony małoletnich, dobrych 

obyczajów, zasad współżycia społecznego albo standardów działalności statutowej DKW. 

10. Strony uzgodniły dni i godziny prowadzenia zajęć w sposób uwzględniający: 

a) dostępność sal w DKW, 

b) potrzeby uczestników zajęć, 

c) organizację pracy DKW. 

11. Ustalenie dni i godzin zajęć ma charakter wyłącznie organizacyjny i nie stanowi 

podporządkowania Wykonawcy. 

12. Wykonawca ma prawo proponować zmiany harmonogramu zajęć, w szczególności w przypadku 

wystąpienia obiektywnych przeszkód po jego stronie. Strony uzgadniają zmianę harmonogramu 

w formie dokumentowej (wiadomość e-mail), z uwzględnieniem możliwości organizacyjnych 

DKW. W przypadku braku możliwości przesunięcia zajęć, Wykonawca może wskazać zastępcę na 

zasadach określonych w ust. 14 niniejszego paragrafu. 

13. Miejscem wykonywania usług jest placówka DKW, co wynika z charakteru działalności DKW oraz 

konieczności zapewnienia odpowiednich warunków do prowadzenia zajęć. 
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14. Wykonawca nie jest zobowiązany do osobistego świadczenia usług, z zastrzeżeniem 

odpowiedzialności za należyte wykonanie Umowy. Wykonawca ma prawo powierzyć wykonanie 

usług osobie trzeciej posiadającej odpowiednie kwalifikacje („zastępca”). Powierzenie wykonania 

usług osobie trzeciej wymaga uprzedniego poinformowania DKW oraz uzyskania jego zgody 

wyrażonej w formie pisemnej lub dokumentowej, przy czym odmowa zgody może nastąpić 

wyłącznie z uzasadnionych przyczyn, w szczególności braku odpowiednich kwalifikacji tej osoby. 

Wykonawca ponosi odpowiedzialność za działania i zaniechania osoby, której powierzył 

wykonanie usług. W przypadku zajęć prowadzonych dla osób niepełnoletnich zastępca 

zobowiązany jest wcześniej złożyć informację o niekaralności z KRK oraz musi zostać pozytywnie 

zweryfikowany przez DKW w Rejestrze Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym z dostępem 

ograniczonym. Ponadto zastępca składa oświadczenie, o którym mowa w art. 21 ust. 5 i ust. 8 

ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym 

i ochronie małoletnich. 

15. * W przypadku realizacji zastępstwa, o którym mowa w ust. 14, ze względów na dyscyplinę 

finansów publicznych oraz obowiązki płatnika składek, zastępca będzie zobowiązany zawrzeć 

z DKW odrębną umowę cywilnoprawną na czas trwania zastępstwa. W takim przypadku 

wynagrodzenie Wykonawcy, o którym mowa w § 8, zostanie odpowiednio pomniejszone 

o wartość usług faktycznie wykonanych przez zastępcę i wypłaconych mu bezpośrednio przez 

DKW.  

16. DKW zapewnia salę oraz podstawową infrastrukturę niezbędną do prowadzenia zajęć. 

17. Wykonawca odpowiada za prawidłowe przeprowadzenie zajęć, ich poziom merytoryczny oraz 

zapewnia środki dydaktyczne. 

18. Weryfikacja przez DKW, czy zajęcia się odbyły, służy wyłącznie rozliczeniu Umowy oraz 

organizacji działalności DKW i nie stanowi kontroli sposobu wykonywania usług. 

19. Strony zgodnie oświadczają, że: 

a) Wykonawca nie jest zobowiązany do pozostawania w dyspozycji DKW poza godzinami zajęć, 

b) Wykonawca nie podlega regulaminowi pracy DKW, 

c) Wykonawcy nie przysługują uprawnienia pracownicze, w szczególności prawo do urlopu 

wypoczynkowego, 

d) niniejsza Umowa nie stanowi podstawy do nawiązania stosunku pracy. 

20. W przypadku spadku liczby uczestników poniżej minimalnej liczby określonej w § 1, DKW może: 

a) rozwiązać grupę zajęciową, albo 

b) zaproponować zmianę warunków współpracy. 

W takim przypadku Wykonawcy przysługuje wyłącznie wynagrodzenie za faktycznie 

przeprowadzone zajęcia. 

21. Strony zobowiązują się do współdziałania w zakresie niezbędnym do prawidłowej realizacji 

niniejszej Umowy oraz udzielania sobie wzajemnych informacji wymaganych przepisami prawa. 

22. Wykonawca nie jest uprawniony do podejmowania działań promocyjnych dotyczących 

prowadzonych zajęć lub kontaktów z mediami bez uprzedniej zgody DKW. 
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§ 4 

Oświadczenia Stron 

1. **Wykonawca oświadcza, że dysponuje wyspecjalizowaną kadrą instruktorów, którzy posiadają 

wiedzę i umiejętności umożliwiające prawidłowe wykonanie przedmiotu Umowy. Wykonawca 

oświadcza, że zajęcia będzie prowadził instruktor: …………………. (dalej: „instruktor”). Zmiana 

instruktora wymaga uprzedniej akceptacji DKW. Wykonawca odpowiada za prowadzone zajęcia 

oraz ponosi pełną odpowiedzialność za wszelkie działania i zaniechania instruktora.  

2. **Wykonawca zobowiązuje się do poinformowania instruktora o wszystkich obowiązkach, 

zasadach i wymaganiach dotyczących realizacji niniejszej Umowy, które odnoszą się do sposobu 

prowadzenia zajęć, organizacji działalności DKW, zasad bezpieczeństwa, przepisów bhp i ppoż., 

informacji poufnych oraz zasad obowiązujących na terenie DKW, a także do zapewnienia ich 

przestrzegania przez instruktora. 

3. Wykonawca zobowiązuje się prowadzić zajęcia w sposób bezpieczny dla uczestników. 

Wykonawca podczas prowadzenia zajęć dba o komfort i bezpieczeństwo uczestników. W 

przypadku wystąpienia nieszczęśliwego wypadku uczestnika zajęć, Wykonawca zobowiązany jest 

niezwłocznie zawiadomić przedstawiciela DKW. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do prowadzenia zajęć zgodnie z obowiązującymi w DKW przepisami 

oraz zasadami bhp i ppoż., a także do zapoznania się z nimi przed rozpoczęciem wykonywania 

usług i ich przestrzegania w trakcie realizacji zajęć. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za 

bezpieczeństwo uczestników zajęć w zakresie wynikającym ze sposobu ich prowadzenia. 

5. W przypadku, gdy liczba uczestników zajęć w danej grupie spadnie poniżej wymaganego 

minimum, Wykonawca zobowiązany jest powiadomić o tym fakcie przedstawiciela DKW. 

6. Wykonawca zobowiązany jest dbać o powierzone mienie oraz o ład i porządek w sali w trakcie 

oraz po zajęciach. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za szkody w mieniu DKW wyrządzone 

przez niego lub osoby, którymi posługuje się przy wykonywaniu Umowy, z winy umyślnej lub 

rażącego niedbalstwa. 

7. W celu promocji prowadzonych zajęć Wykonawca weźmie udział w maksymalnie dwóch 

pokazach każdej prowadzonej sekcji (np. podczas „Dni otwartych”) wraz z próbami do nich oraz 

jednych zajęciach pokazowych. Terminy pokazów i prób zostaną z wyprzedzeniem uzgodnione 

przez Strony w formie dokumentowej. 

8. Wykonawca oświadcza, że jego stan zdrowia pozwala na prawidłowe wykonywanie usług 

objętych niniejszą Umową. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia we własnym zakresie i 

na własny koszt spełnienia wymagań zdrowotnych niezbędnych do wykonywania usług oraz do 

posiadania – w razie potrzeby – stosownych zaświadczeń lekarskich potwierdzających brak 

przeciwwskazań do ich wykonywania, w tym braku przeciwskazań w zakresie profilaktyki chorób 

zawodowych, zgodnie z wymogami bezpieczeństwa i higieny pracy. W przypadku zmiany stanu 

zdrowia mogącej mieć wpływ na wykonywanie usług, Wykonawca zobowiązany jest do 

niezwłocznego poinformowania o tym DKW. Na uzasadnione żądanie DKW, związane z 

charakterem zajęć lub obowiązującymi przepisami, Wykonawca zobowiązany jest do okazania 

stosownego zaświadczenia. 
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§ 5 

Prawa i obowiązki DKW 

1. DKW zapewnia warunki organizacyjne niezbędne do wykonywania usług będących przedmiotem 

Umowy, w szczególności poprzez udostępnienie sali do prowadzenia zajęć.  

2. DKW zobowiązany jest do zapłaty wynagrodzenia zgodnie z postanowieniami § 8. 

3. DKW zastrzega sobie prawo do odwołania zajęć w przypadku wystąpienia okoliczności 

niezależnych od DKW, a także z przyczyn organizacyjnych związanych z działalnością statutową 

DKW.  

4. Za przyczyny, o których mowa w ust. 3, Strony uznają w szczególności: 

a) siłę wyższą, 

b) nadzwyczajne okoliczności organizacyjne, techniczne lub związane z bezpieczeństwem, 

c) konieczność wykorzystania pomieszczeń DKW na potrzeby realizacji zadań statutowych lub 

wydarzeń organizowanych albo współorganizowanych przez DKW lub jednostki m.st. Warszawy, 

w tym Urząd Dzielnicy, 

d) uzasadnioną decyzję Dyrektora DKW dotyczącą organizacji działalności statutowej DKW.  

5. O odwołaniu zajęć DKW poinformuje Wykonawcę niezwłocznie, w miarę możliwości przed 

planowanym terminem zajęć. Odwołane zajęcia nie podlegają obowiązkowi odpracowania. W 

przypadku odwołania zajęć Wykonawcy nie przysługuje wynagrodzenie za odwołane zajęcia ani 

jakiekolwiek inne roszczenia wobec DKW, w szczególności roszczenia odszkodowawcze lub o 

utracone korzyści. 

 

§ 6 

Organizacja dokumentowanie zajęć 

1. Wykonawca zobowiązuje się do przekazywania DKW informacji niezbędnych do prawidłowej 

organizacji i rozliczenia zajęć, w szczególności poprzez uzupełnianie informacji dotyczących 

przeprowadzonych zajęć oraz obecności uczestników w systemie Biletyna.pl albo – za zgodą 

Dyrektora DKW – w formie papierowej. 

2. W celu dokumentowania realizacji zajęć Wykonawca przekazuje DKW: 

a) informacje o terminach, liczbie oraz czasie trwania przeprowadzonych zajęć w danym 

miesiącu rozliczeniowym, 

b) informacje o frekwencji uczestników, 

c) ogólne informacje o programie prowadzonych zajęć, 

d) informacje o udziale uczestników w konkursach, przeglądach, turniejach lub innych 

wydarzeniach związanych z realizacją zajęć. 

3. Informacje, o których mowa powyżej, przekazywane są wyłącznie w celu: 

a) organizacji działalności DKW, 

b) rozliczenia Umowy, w tym ustalenia wysokości wynagrodzenia oraz weryfikacji minimalnej 

stawki godzinowej, 

c) prowadzenia dokumentacji działalności statutowej DKW, 

d) kontaktu z uczestnikami zajęć. 

Informacje te nie stanowią formy kierownictwa ani bieżącego nadzoru nad sposobem 

wykonywania usług przez Wykonawcę. 

4. W przypadku spadku liczby uczestników poniżej minimalnej liczby określonej w Umowie, 

Wykonawca zobowiązany jest poinformować o tym przedstawiciela DKW. 
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5. W przypadku braku możliwości przeprowadzenia zajęć Wykonawca zobowiązany jest 

niezwłocznie poinformować przedstawiciela DKW oraz — zgodnie z ustaleniami organizacyjnymi 

DKW — podjąć działania mające na celu poinformowanie uczestników o odwołaniu zajęć. 

 

 

6. Wykonawca przekazuje do DKW dokumenty zgłoszeniowe uczestników zajęć otrzymane poza 

systemem Strefazajec.pl, niezwłocznie po ich otrzymaniu, w celu zapewnienia prawidłowej 

organizacji i obsługi zajęć. 

7. Wykonawca zobowiązany jest do przekazywania uczestnikom podstawowych informacji 

organizacyjnych dotyczących zasad uczestnictwa w zajęciach, w tym informacji o obowiązku 

terminowego regulowania opłat za zajęcia zgodnie z zasadami obowiązującymi w DKW 

 

 

§ 7 

Zobowiązanie do zachowania poufności 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności oraz do niewykorzystywania w celach 

innych niż realizacja niniejszej Umowy wszelkich informacji dotyczących DKW, jego działalności 

oraz współpracujących z nim podmiotów, o których dowiedział się w związku z wykonywaniem 

Umowy („Informacje poufne”).  

2. Za Informacje poufne uważa się wszelkie informacje dotyczące DKW, niezależnie od formy 

i sposobu ich wyrażenia, pozyskane przez Wykonawcę w związku z realizacją niniejszej Umowy, 

w szczególności informacje dotyczące działalności DKW, jego kontrahentów i 

współpracowników, w tym dane osobowe przetwarzane w związku z realizacją Umowy, a także 

informacje objęte ochroną prawną, w tym prawa autorskie i licencje.  

3. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania Informacji poufnych w tajemnicy oraz do ich 

odpowiedniego zabezpieczenia przed dostępem osób nieuprawnionych, z zachowaniem 

należytej staranności, adekwatnej do charakteru tych informacji.  

4. Obowiązek zachowania poufności obowiązuje w trakcie wykonywania niniejszej Umowy oraz 

przez okres 3 lat od dnia jej rozwiązania lub wygaśnięcia.  

5. Obowiązek zachowania poufności nie dotyczy informacji, które: 

a) są powszechnie znane lub stały się publicznie dostępne bez naruszenia niniejszej Umowy, 

b) zostały ujawnione Wykonawcy zgodnie z prawem przez osobę trzecią, 

c) których ujawnienie wymagane jest na podstawie przepisów prawa lub przez uprawniony 

organ. 

 

 

§ 8 

Warunki płatności 

[Dotyczy osoby fizycznej nieprowadzącej działalności gospodarczej] 

1. Za prawidłowe wykonanie przedmiotu Umowy określonego w § 1, Wykonawcy przysługiwać 

będzie wynagrodzenie miesięczne w wysokości brutto stanowiącej równowartość …… % 

wpływów do DKW za dany miesiąc uczestnictwa w zajęciach. 

2. Wykonawcę obowiązują następujące okresy rozliczeniowe: 

a) … września - … września 2026 r. 

b) … września - … października 2026 r.                                                                                                    
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c) … października - … listopada 2026 r. 

d) … listopada - … grudnia 2026 r. 

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, podlega pomniejszeniu o należne zaliczki na podatek 

dochodowy oraz inne obciążenia publicznoprawne, do których pobrania zobowiązany jest DKW 

na podstawie obowiązujących przepisów prawa. 

4. Wpłaty dokonywane przez uczestników zajęć będą rozliczane według następujących zasad:  

a) ostatni miesiąc trwania Umowy nie będzie obejmował wpłat uczestników zajęć dokonanych 

po …. dniu ostatniego miesiąca rozliczeniowego, 

b) opłaty dokonane po …. dniu ostatniego miesiąca rozliczeniowego, nie będą uwzględniane 

przy ustalaniu wysokości wynagrodzenia Wykonawcy, jako dokonane po terminie (Regulamin 

zajęć określa dokonanie wpłat do 10 każdego miesiąca).  

5. W przypadku, gdy wynagrodzenie ustalone zgodnie z ust. 1 okaże się niższe niż minimalna 

stawka godzinowa obowiązująca na podstawie przepisów prawa, DKW dokona odpowiedniego 

wyrównania wynagrodzenia do wysokości wymaganej przepisami 

6. Wypłata wynagrodzenia za każdy miesiąc objęty niniejszą Umową, nastąpi: 

a) gotówką w siedzibie DKW, lub 

b) przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy  

Nr ……………………………………………………………………………. 

 

Bank ………………………………………………………………………….  

w terminie 7 dni od dnia złożenia prawidłowo wystawionego rachunku w sekretariacie DKW. 

7. Wynagrodzenie Wykonawcy za cały okres trwania niniejszej Umowy nie przekroczy kwoty ……… 

zł brutto (słownie: ………………. złotych).  

8. Wykonawca nie może dokonać cesji żadnych praw i roszczeń lub przeniesienia obowiązków 

wynikających z Umowy na rzecz osoby trzeciej, bez uprzedniej pisemnej zgody DKW. 

9. Wynagrodzenie Wykonawcy ma charakter zmienny i jest uzależnione od liczby uczestników zajęć 

oraz uzyskanych wpływów z zajęć, co oznacza, że jego wysokość może ulegać zmianie w 

zależności od zainteresowania zajęciami. Wykonawca ponosi ryzyko ekonomiczne związane z 

realizacją zajęć, w szczególności w zakresie liczby uczestników i wysokości wynagrodzenia. 

10. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytułu 

realizacji przedmiotu Umowy, w tym pokrywa wszelkie koszty poniesione przez Wykonawcę w 

związku z jej wykonaniem.  

11. Za datę dokonania płatności przelewem Strony przyjmują datę obciążenia rachunku DKW. 

 

 

[Dotyczy przedsiębiorcy] 

1. Za prawidłowe wykonanie przedmiotu Umowy określonego w § 1, Wykonawcy przysługiwać 

będzie wynagrodzenie miesięczne w wysokości brutto stanowiącej równowartość …. % wpływów 

do DKW za dany miesiąc uczestnictwa w zajęciach. 

2. Wykonawcę obowiązują następujące okresy rozliczeniowe: 

a) … września - … września 2026 r. 

b) … września - … października 2026 r.                                                                                                    

c) … października - … listopada 2026 r. 

d) … listopada - … grudnia 2026 r. 

3. Wpłaty dokonywane przez uczestników zajęć będą rozliczane według następujących zasad:  
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c) ostatni miesiąc trwania Umowy nie będzie obejmował wpłat uczestników zajęć dokonanych 

po …. dniu ostatniego miesiąca rozliczeniowego, 

d) opłaty dokonane po …. dniu ostatniego miesiąca rozliczeniowego, nie będą uwzględniane 

przy ustalaniu wysokości wynagrodzenia Wykonawcy, jako dokonane po terminie (Regulamin 

zajęć określa dokonanie wpłat do 10 każdego miesiąca).  

4. Wynagrodzenie będzie płatne każdego miesiąca, na podstawie wystawionej faktury.  

5. Wykonawca wystawi fakturę w terminie nie później niż do 5 dni roboczych, liczonych od dnia 

otrzymania przez Wykonawcę od przedstawiciela DKW informacji o uzyskanych wpływach za 

zajęcia w poprzednim miesiącu. Informacja zostanie przesłana na adres e-mail Wykonawcy.  

6. Wykonawca wystawi fakturę za pośrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), zgodnie z 

przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług. Za dzień doręczenia 

faktury uznaje się dzień przydzielenia jej numeru w KSeF. 

7. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem w terminie 7 dni od dnia doręczenia faktury, na 

rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze. 

8. W przypadku awarii KSeF, faktura zostanie przesłana w formie elektronicznej (PDF) za 

pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail sekretariat@dkwlochy.pl. Za dzień 

doręczenia faktury uznaje się faktyczny dzień odebrania tej faktury przez DKW potwierdzony w 

sposób automatyczny w momencie wpływu wiadomości na skrzynkę poczty elektronicznej albo 

dzień przydzielenia jej numeru w KSeF, w zależności, które z tych zdarzeń nastąpiło wcześniej. 

9. W przypadku braku obowiązku przesyłania faktury do systemu KSeF, fakturę należy przesłać na 

adres e-mail: sekretariat@dkwlochy.pl bądź złożyć w formie papierowej w sekretariacie DKW. 

Termin zapłaty wynosi wówczas 7 dni od dnia doręczenia faktury w sposób określony w zdaniu 

pierwszym. Wykonawca zobowiązany jest do złożenia wraz z fakturą oświadczenia, że na dzień 

jej wystawienia nie jest objęty obowiązkiem wystawiania faktur w KSeF albo korzysta z 

ustawowego wyłączenia. 

10. Wynagrodzenie Wykonawcy za cały okres trwania niniejszej Umowy nie przekroczy 

kwoty …………………… zł netto (słownie: ………………….. złotych), tj. …………………… zł brutto 

(słownie: ………………….. złotych). 

11. Wykonawca nie może dokonać cesji żadnych praw i roszczeń lub przeniesienia obowiązków 

wynikających z Umowy na rzecz osoby trzeciej, bez uprzedniej pisemnej zgody DKW. 

12. Wykonawca oświadcza, że wskazany na fakturze rachunek bankowy jest rachunkiem 

rozliczeniowym służącym wyłącznie do celów rozliczeń z tytułu prowadzonej przez niego 

działalności gospodarczej oraz został zgłoszony do urzędu skarbowego. 

13. Wynagrodzenie Wykonawcy ma charakter zmienny i jest uzależnione od liczby uczestników zajęć 

oraz uzyskanych wpływów z zajęć, co oznacza, że jego wysokość może ulegać zmianie w 

zależności od zainteresowania zajęciami. Wykonawca ponosi ryzyko ekonomiczne związane z 

realizacją zajęć, w szczególności w zakresie liczby uczestników i wysokości wynagrodzenia. 

14. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytułu 

realizacji przedmiotu Umowy, w tym pokrywa wszelkie koszty poniesione przez Wykonawcę w 

związku z jej wykonaniem.  

15. Za datę dokonania płatności przelewem Strony przyjmują datę obciążenia rachunku DKW. 

  

mailto:sekretariat@dkwlochy.pl
mailto:sekretariat@dkwlochy.pl
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§ 9 

Rozwiązanie umowy 

1. Każda ze Stron może rozwiązać Umowę z zachowaniem jednomiesięcznego okresu 

wypowiedzenia.  

2. Wypowiedzenie powinno być dokonane w formie pisemnej, pod rygorem nieważności. 

3. DKW może rozwiązać Umowę ze skutkiem natychmiastowym, bez zachowania okresu 

wypowiedzenia, w przypadku, gdy Wykonawca nie wykonuje lub nienależycie wykonuje 

przedmiot Umowy, pomimo uprzedniego wezwania do prawidłowego wykonywania Umowy i 

wyznaczenia odpowiedniego terminu na usunięcie naruszeń, chyba że naruszenie ma charakter 

istotny i nie może zostać usunięte.  

4. Wykonawca może rozwiązać Umowę ze skutkiem natychmiastowym w przypadku istotnego 

naruszenia przez DKW postanowień Umowy, w szczególności w razie zwłoki w zapłacie 

wynagrodzenia przekraczającej 30 dni, po uprzednim bezskutecznym wezwaniu do zapłaty. 

 

§ 10 

Kara umowna. Siła wyższa 

1. Jeżeli zaplanowane zajęcia nie zostaną zrealizowane z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, 

DKW naliczy Wykonawcy karę umowną w wysokości 40,00 zł (słownie: czterdzieści złotych) za 

każdą godzinę (60 minut) niezrealizowanych zajęć.  

2. Kara umowna nie zostanie naliczona, jeżeli Wykonawca poinformuje DKW o braku możliwości 

wykonania usługi co najmniej 24 godziny przed planowanym terminem zajęć, co umożliwi 

powiadomienie uczestników o odwołaniu zajęć.  

3. DKW zastrzega możliwość dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych.  

4. DKW ma prawo potrącić naliczoną karę umowną z wynagrodzenia Wykonawcy, po 

wcześniejszym poinformowaniu go w formie dokumentowej lub pisemnej o podstawie i 

wysokości naliczonej kary. Jeżeli potrącenie nie będzie możliwe, Wykonawca zobowiązany jest 

do zapłaty kary w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania do zapłaty.  

5. Strony uzgadniają, iż żadna z nich nie ponosi odpowiedzialności względem drugiej Strony, w tym 

odpowiedzialności z tytułu kar umownych, w przypadku niewykonania lub nienależytego 

wykonania Umowy na skutek działania siły wyższej, tj. zdarzeń nagłych, zewnętrznych, 

niezależnych od woli Stron, którym nie można było przeciwdziałać, ani im zapobiec, a mających 

wpływ na wykonanie Umowy, w szczególności: klęski żywiołowe, żałoba narodowa, wojna, 

pożar, powódź, ograniczenia wprowadzone przez właściwe władze w związku ze stanem 

epidemii lub stanem zagrożenia epidemicznego.  

6. W przypadku wystąpienia siły wyższej wykonywanie Umowy ulega zawieszeniu na czas jej 

trwania. Jeżeli stan siły wyższej trwa dłużej niż 30 dni, każda ze Stron może rozwiązać Umowę ze 

skutkiem natychmiastowym. 

 

§ 11 

Promocja 

[Dotyczy osoby fizycznej] 

1. W ramach wynagrodzenia określonego w Umowie Wykonawca wyraża zgodę na utrwalanie, 

zwielokrotnianie oraz rozpowszechnianie swojego wizerunku oraz głosu przez Dom Kultury 

„Włochy”, w szczególności w formie fotograficznej oraz audiowizualnej. Zgoda obejmuje 

wizerunek i głos utrwalone w trakcie realizacji niniejszej Umowy, w szczególności podczas 
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prowadzenia zajęć, i dotyczy ich wykorzystania w celach dokumentacyjnych, promocyjnych, 

informacyjnych, archiwalnych oraz sprawozdawczych związanych z działalnością DKW. 

Rozpowszechnianie wizerunku i głosu może następować bez ograniczeń terytorialnych i 

czasowych, w szczególności za pośrednictwem strony internetowej oraz mediów 

społecznościowych DKW (w tym Facebook, Instagram, TikTok oraz YouTube). 

2. Wykonawca wyraża zgodę na dokonywanie zmian w materiałach zawierających jego wizerunek i 

głos, w szczególności ich kadrowanie, montaż oraz zestawianie z innymi materiałami, o ile nie 

narusza to jego dóbr osobistych.  

3. Zgoda, o której mowa powyżej, może zostać cofnięta w każdym czasie. Cofnięcie zgody nie 

wpływa na zgodność z prawem utrwalania, wykorzystania i rozpowszechniania wizerunku i głosu 

dokonanych przed cofnięciem zgody, w szczególności w materiałach już rozpowszechnionych. 

 

 

[Dotyczy przedsiębiorcy, który prowadzi zajęcia poprzez własnych instruktorów] 

1. W ramach wynagrodzenia określonego w Umowie Wykonawca zezwala na utrwalanie przez 

Dom Kultury „Włochy” zajęć realizowanych w ramach Umowy, w szczególności w formie 

fotograficznej oraz audiowizualnej, oraz na wykorzystywanie i rozpowszechnianie powstałych 

nagrań, fotografii oraz utrwalonych w nich wizerunku i głosu osób prowadzących zajęcia, w 

celach dokumentacyjnych, promocyjnych, informacyjnych, archiwalnych oraz sprawozdawczych 

związanych z działalnością DKW, w szczególności poprzez publikację na stronie internetowej oraz 

w mediach społecznościowych DKW, w tym Facebook, Instagram, TikTok oraz YouTube. 

2. W zakresie w jakim Wykonawca osobiście prowadzi zajęcia, zezwala on również na utrwalanie, 

zwielokrotnianie oraz rozpowszechnianie swojego wizerunku i głosu na zasadach określonych w 

niniejszym paragrafie. 

3. Rozpowszechnianie wizerunku i głosu osób prowadzących zajęcia, w tym Wykonawcy oraz osób, 

którymi posługuje się przy realizacji Umowy, może następować bez ograniczeń czasowych i 

terytorialnych, w szczególności w celach dokumentacyjnych, promocyjnych, informacyjnych, 

archiwalnych oraz sprawozdawczych związanych z działalnością DKW. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do uzyskania – przed rozpoczęciem zajęć – od wszystkich osób 

prowadzących zajęcia w ramach realizacji Umowy zezwoleń na utrwalanie i rozpowszechnianie 

ich wizerunku i głosu w zakresie określonym w niniejszym paragrafie. 

5. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za brak uzyskania zezwoleń, o których mowa 

powyżej, oraz zobowiązuje się zwolnić DKW z odpowiedzialności wobec osób trzecich z tego 

tytułu, w tym pokryć wszelkie roszczenia, koszty, odszkodowania oraz koszty obsługi prawnej 

poniesione przez DKW w związku z dochodzeniem takich roszczeń. 

6. Wykonawca zezwala na dokonywanie zmian w materiałach zawierających wizerunek i głos osób 

prowadzących zajęcia, w szczególności ich kadrowanie, montaż, skracanie, opracowywanie oraz 

zestawianie z innymi materiałami, o ile nie narusza to dóbr osobistych tych osób. 

7. Zezwolenia, o których mowa w niniejszym paragrafie, zostają udzielone bez ograniczeń 

czasowych i terytorialnych, w ramach wynagrodzenia określonego w Umowie. Wykonawcy ani 

osobom prowadzącym zajęcia nie przysługują wobec DKW z tego tytułu jakiekolwiek dodatkowe 

roszczenia. 

 

 

§ 12 

Oświadczenia 
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1. Wykonawca oświadcza, że znany jest mu fakt, iż treść niniejszej Umowy, a w szczególności 

dotyczące go dane identyfikujące (gdy jest osobą fizyczną ograniczone do imienia, nazwiska, 

ewentualnie imienia, nazwiska i firmy – jeżeli umowę zawiera w ramach prowadzonej 

działalności gospodarczej), przedmiot Umowy i wysokość wynagrodzenia podlegają 

udostępnieniu w trybie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej. 

2. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że dane dotyczące niniejszej Umowy zostaną 

zamieszczone w Centralnym Rejestrze Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych (CRU 

JSFP) prowadzonym przez Ministra Finansów, zgodnie z przepisami ustawy o finansach 

publicznych. 

 

 

§ 13 

Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych 

 

1. Dane osobowe Zleceniobiorcy są przetwarzane w celu zawarcia i wykonania umowy, na 
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b Ogólnego rozporządzenia o ochronie danych a także w celu 
wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na Zleceniodawcy. 
Administratorem danych jest Dom Kultury Włochy z siedzibą w Warszawie przy ul. Bolesława 
Chrobrego 27, kod pocztowy 02-479. Z inspektorem ochrony danych można się skontaktować 
pocztą elektroniczną pod adresem iod@dkwlochy.pl. 
Pełna Informacja o zasadach przetwarzania danych osobowych Zleceniobiorcy znajduje się pod 
adresem: 
https://bip.dkwlochy.pl/klauzule-rodo/438-informacja-o-zasadach-przetwarzania-danych-
osobowych-wykonawcy-zleceniobiorcy. 

2. Każda ze stron zobowiązuje się zrealizować wobec osób, których dane osobowe przekazuje 
drugiej stronie w związku z zawarciem i wykonaniem umowy (m.in. osoby reprezentujące stronę, 
osoby wyznaczone do kontaktów) obowiązek informacyjny, o którym mowa w art. 14 RODO. 
Klauzula informacyjna przeznaczona do przekazania przez Zleceniobiorcę osobom, których dane 
osobowe przekazuje Zleceniodawcy, znajduje się pod adresem: 
https://bip.dkwlochy.pl/klauzule-rodo/437-informacja-o-zasadach-przetwarzania-danych-
osobowych-pracownikow-i-przedstawicieli-wykonawcy-zleceniobiorcy 

 

 

§ 14 

Informacja dotycząca zgłoszeń wewnętrznych 

1. W Domu Kultury „Włochy” obowiązuje Procedura zgłoszeń wewnętrznych, wprowadzona na 

podstawie przepisów ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów.  

2. W związku z ww. Procedurą przysługuje prawo zgłoszenia naruszenia prawa polegającego  

na działaniu lub zaniechaniu niezgodnym z prawem lub mającym na celu obejście prawa, we 

wszystkich dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistów. 

3. Zgłoszeń można dokonywać za pomocą następujących środków komunikacji:  

a) w postaci elektronicznej na adres e-mail: sygnalista@dkwlochy.pl; 

b) w postaci pisemnej na adres korespondencyjny: Dom Kultury „Włochy”, ul. B. Chrobrego 27, 

02-479 Warszawa: Pełnomocnik do spraw zgłoszeń wewnętrznych - z dopiskiem „Do rąk 

własnych”. 

4. Dane osobowe przekazane w związku ze zgłoszeniem sygnalistycznym nie podlegają ujawnieniu 

nieupoważnionym osobom, chyba że ujawnienie takie następuje za wyraźną zgodą sygnalisty, 
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bądź ich ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowiązkiem wynikającym z przepisów 

prawa.  

5. Procedura zgłoszeń wewnętrznych dostępna jest na stronie internetowej 

https://bip.dkwlochy.pl/regulaminy-i-instrukcje  

6. W przypadku zgłaszającego świadczącego na rzecz Domu Kultury „Włochy” usługi lub 

dostarczającego towary na podstawie umowy cywilnoprawnej, ustalenie dokonania fałszywego 

zgłoszenia skutkować może rozwiązaniem tejże umowy i definitywnym zakończeniem 

współpracy pomiędzy stronami a także może skutkować odpowiedzialnością karną. Niezależnie 

od powyższego zgłaszający, świadomie dokonujący fałszywego zgłoszenia, może zostać 

pociągnięty do odpowiedzialności odszkodowawczej, w przypadku wystąpienia szkody w 

związku z fałszywym zgłoszeniem. 

 

§ 15 

Ochrona małoletnich 

[Dotyczy Wykonawcy, który osobiście prowadzi zajęcia z dziećmi.] 
 
1. Wykonawca potwierdza, że został przed zawarciem Umowy zobowiązany na podstawie art. 21 

ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle 

seksualnym i ochronie małoletnich do złożenia następujących dokumentów:  

a) informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie przestępstw określonych w rozdziale 

XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 

lipca 2005 r. o przeciwdziałaniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz. 1939), lub za 

odpowiadające tym przestępstwom czyny zabronione określone w przepisach prawa 

obcego, 

b) pisemnego oświadczenia, że w okresie ostatnich 20 lat nie mieszkał w innym państwie niż 

Rzeczpospolita Polska lub w przypadku zamieszkiwania za granicą, złożył informację 

z rejestrów karnych tych państw, w których mieszkał uzyskiwaną do celów działalności 

zawodowej lub wolontariackiej związanej z kontaktami z dziećmi. 

2. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z dokumentem: Polityka ochrony dzieci przed 

krzywdzeniem i zapewnienia im bezpieczeństwa w Domu Kultury „Włochy”, dostępnym na 

stronie internetowej https://bip.dkwlochy.pl/media/acfupload/zarzadzenie-nr-9-2024-polityka-

ochrony-dzieci-przed-krzywdzeniem-skan.pdf oraz zobowiązuje się do jego przestrzegania. 

[Dotyczy Wykonawcy, który zatrudnia własnych instruktorów (pracowników, zleceniobiorców) – 
w celu prowadzenia zajęć z dziećmi.] 
 

1. Wykonawca oświadcza, że: 

1) zapoznał się z dokumentem: Polityka ochrony dzieci przed krzywdzeniem i zapewnienia im 

bezpieczeństwa w Domu Kultury „Włochy”, dostępnym na stronie internetowej 

https://bip.dkwlochy.pl/media/acfupload/zarzadzenie-nr-9-2024-polityka-ochrony-dzieci-

przed-krzywdzeniem-skan.pdf oraz zobowiązuje się do jego przestrzegania,  

2) wykonuje wszystkie obowiązki określone w art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. 

o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym i ochronie małoletnich, tj. 

w szczególności: 

a. weryfikuje swoich pracowników i współpracowników (instruktorów) w Rejestrze 

Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym z dostępem ograniczonym,  

https://bip.dkwlochy.pl/regulaminy-i-instrukcje
https://bip.dkwlochy.pl/media/acfupload/zarzadzenie-nr-9-2024-polityka-ochrony-dzieci-przed-krzywdzeniem-skan.pdf
https://bip.dkwlochy.pl/media/acfupload/zarzadzenie-nr-9-2024-polityka-ochrony-dzieci-przed-krzywdzeniem-skan.pdf
https://bip.dkwlochy.pl/media/acfupload/zarzadzenie-nr-9-2024-polityka-ochrony-dzieci-przed-krzywdzeniem-skan.pdf
https://bip.dkwlochy.pl/media/acfupload/zarzadzenie-nr-9-2024-polityka-ochrony-dzieci-przed-krzywdzeniem-skan.pdf
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b. uzyskuje od swoich pracowników i współpracowników (instruktorów) zaświadczenia 

z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie przestępstw określonych w rozdziale XIX i XXV 

Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 

2005 r. o przeciwdziałaniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz. 172 oraz z 2022 r. poz. 2600), 

lub za odpowiadające tym przestępstwom czyny zabronione określone w przepisach 

prawa obcego oraz pisemne oświadczenia, że w okresie ostatnich 20 lat nie mieszkali w 

innym państwie niż Rzeczpospolita Polska lub w przypadku zamieszkiwania za granicą, 

złożyli  informację z rejestrów karnych tych państw, w których mieszkali uzyskiwaną do 

celów działalności zawodowej lub wolontariackiej związanej z kontaktami z dziećmi. 

2. Na żądanie DKW, Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie okazać do wglądu informację z KRK 

i oświadczenie instruktora prowadzącego zajęcia.  

3. W przypadku, gdy Wykonawca występuje w niniejszej Umowie również jako instruktor, 

zobowiązuje się przed przystąpieniem do realizacji Umowy do wykonania zobowiązań względem 

siebie, opisanych w ust. 1 niniejszego paragrafu.  

 

§ 16 

Osoby do kontaktu 

1. Po stronie DKW osoba upoważnioną do koordynowania spraw związanych z realizacją Umowy 

jest: Pani/Pan …………….., e-mail: ……………..@dkwlochy.pl, tel.: ……………… („przedstawiciel 

DKW”).  

2. Po stronie Wykonawcy osobą upoważnioną do koordynowania spraw związanych z realizacją 

Umowy jest: …………….., e-mail: ………………@.........................., tel.: ………………  

§ 17 

Pozostałe postanowienia 

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia Umowy wymagają formy pisemnej, pod rygorem nieważności,  

2. W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego. 

3. Wszelkie spory mogące wyniknąć w związku z wykonywaniem Umowy rozstrzygać będzie sąd 

powszechny, właściwy dla siedziby DKW. 

4. Strony zgodnie oświadczają, że ich wolą nie jest nawiązanie stosunku pracy, a model współpracy 

został ukształtowany w sposób odpowiadający swobodzie umów (art. 3531 Kodeksu cywilnego), 

uwzględniający samodzielność Wykonawcy i brak jego podporządkowania wobec DKW. 

5. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla 

każdej ze Stron. 

 

 

 

 

……………………………………………………  …………………………………………………. 

 DKW        WYKONAWCA 
 
* Dotyczy umów z osobami fizycznymi nieprowadzącymi działalności gospodarczej.  
** Dotyczy umów z przedsiębiorcami.  
 

 

mailto:d.zajdel@bok.waw.pl

